TYONHAKIJOIDEN TIETOSUOJASELOSTE
Viimeksi pdivitetty 25.10.2024

Saveltajain Tekijanoikeustoimisto Teosto r.y. (Teosto) on sitoutunut kunnioittamaan
tyénhakijoidensa yksityisyydensuojaa. Tama tietosuojaseloste koskee tyénhakijoiden
henkildtietojen kasittelya ja tassa tietosuojaselosteessa kuvaamme tarkemmin:

. keneen voit olla yhteydessa henkildtietojesi kasittelyyn liittyvissa asioissa
. millaisia tietoja kerdédmme

. mihin tarkoitukseen tietoja kdytetdan ja mika on kasittelyn oikeusperuste
. kuinka kauan tietoja sailytetdadn

. mihin tietoja luovutetaan

. mihin tietoja siirretdan

. miten tiedot suojataan

. millaisia oikeuksia rekisterdidylld on

1. Rekisterinpitaja ja yhteyshenkilo

Saveltajain Tekijanoikeustoimisto Teosto r.y., Musiikin Satama, Keilasatama 2 A, 02150 Espoo

Yhteyshenkild henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa: Inka Huttunen, sahkoposti:
inka.huttunen@teosto.fi, p. +358505644555

2. Kasiteltdavat henkilotiedot

Kasittelemme tyonhakijoista mm. seuraavia tietoja:
e  Tyodntekijan perustiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, syntymaaika
. Kompetenssitiedot, kuten koulutus, toimenkuva, osaaminen, tydhistoria
. Muut tyénhakijan hakemuksessa ja ty6haastattelussa ilmoittamat tiedot, kuten palkkatoive
. Muu mahdollinen relevantti tieto rekrytointia varten, kuten henkil6- ja
soveltuvuusarviointien tulokset, hakijan edellisten tyénantajien suositukset

Henkilotietoja kerdatdan hakuprosessin yhteydessa tai muutoin suoraan rekisterdidylta tai
rekisteréidyn suostumuksella tai lakiin perustuen myés muilta tahoilta.

Teoston ilmoittajansuojelulain mukaisen lakisaateisen ilmoituskanavaan (“whistleblowing-
kanava”) liittyen kasittelemme ilmoittajista ja ilmoituksen kohteista seuraavia henkildtietoja:
e Ilmoittajan perustiedot
e Ilmoituksen kohteen perustiedot
e Muut ilmoittajan ilmoittamat henkildtiedot

Henkilotietoja kerataan ilmoittajalta.

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Oikeutettu etu ja suostumus: Tietoja kasitelladn rekrytointiprosessia varten rekisterdidyn
suostumuksen tai oikeutetun edun perusteella.

Lakisdateinen velvoite: Tietoja kasitelldan ilmoittajansuojelulain mukaisen lakisaateisen
ilmoituskanavan tarjoamiseksi ja ko. lain mukaisten velvollisuuksien toteuttamiseksi



4. Tietojen sdilytysaika

Hakuprosessin paatyttya sadilytamme tydnhakijan tietoja paasaantdisesti kaksi kuukautta.
Tyonhakijan suostumuksella voimme sailyttaa tiedot hakuprosessin ajan ja sen jdlkeen vield 12
kuukautta kaytettédvaksi muissa rekrytoinneissa. Joskus voi olla tarpeen sailyttaa tietoja em.
pidempaan rekrytointiin liittyvien oikeuksien ja velvoitteiden, ml. mahdollisten riitojen,
hoitamiseksi.

Ilmoittajansuojelulain mukaisen ilmoituskanavan kautta tulevat tiedot sdilytdmme enintaan viisi
vuotta (ilmoituksen saapumisesta), jollei niiden sailyttdminen ole valttamatonta
ilmoittajansuojelulaissa tai muussa laissa saddettyjen oikeuksien tai velvoitteiden toteuttamista
varten taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Noudatamme lakisdateisia velvoitteita tietojen sailyttamisessa.

5. Tietojen luovutus
Emme luovuta tietoja kolmansille osapuolille muissa kuin alla mainituissa tilanteissa:

e Valttamattomat luovutukset viranomaisille, yhteistyokumppaneille ja
alihankkijoille: Rekisterdidyn henkil6tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille
voimassaolevan lainsdadannon sallimissa ja velvoittavissa rajoissa. Rekisteréidyn
henkilétietoja voidaan luovuttaa yhteistybkumppaneille ja alihankkijoille
rekrytointiprosessia varten (esim. LinkedIn, soveltuvuusarviointien ja muiden
rekrytointipalveluiden tarjoajat).

. Suostumus: Voimme luovuttaa rekisterdidyn tietoja kolmansille osapuolille, mikali
rekisterdity on antanut siihen suostumuksen.

e Yritysjarjestelyt: Mikali myymme, fuusioimme tai muutoin jarjestelemme
liiketoimintaamme, rekisterdidyn henkildtietoja voidaan luovuttaa jarjestelyn osapuolille.

. Perinta ja oikeusvaateet: Voimme luovuttaa rekisterdéidyn henkilétietoja kolmansille, jos
se on tarpeen sopimuksen taytdantdonpanemiseksi, saatavien perimiseksi, mahdollisten
rikkomusten tutkimiseksi taikka oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
puolustamiseksi.

6. Tietojen siirto

Tietoja ei paasaantoisesti siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietojen kasittelyn teknisen tai
operatiivisen toteuttamisen johdosta osa tiedoista voi sijaita Teoston alihankkijoilla ja
yhteistydkumppaneilla tai tietoja saatetaan muuten kasitella teknisen kayttéyhteyden avulla.
Talléin takaamme sopimusjarjestelyin, etta tietoja kdsitelldan kulloinkin voimassaolevan
lainsdadannén mukaisesti.

7. Henkilotietojen suojauksen periaatteet
Suojaamme henkildtietosi erittain huolellisesti kayttamalla asianmukaisia organisatorisia ja

teknisia tietoturvakeinoja. Kayttémamme suojakeinot on kuvattu Teoston tietoturvapolitiikassa,
joka on saatavilla tasta.


https://www.teosto.fi/tietoturvapolitiikka/

8. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidyt voivat vaikuttaa tietojensa kasittelyyn seuraavin tavoin:

e Tietojen tarkastaminen, korjaaminen ja poistaminen: Rekisterdidyllé on oikeus
tarkastaa hanesta tallennetut henkilétiedot. Pyynnoésta oikaisemme, tdydennamme tai
poistamme kasittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset, puutteelliset tai vanhentuneet
henkilétiedot. Voit esittda tatd koskevan pyynnén edella mainitulle yhteyshenkilélle. Silta
osin kuin kyse on ilmoittajansuojelulain mukaisen ilmoituskanavan kautta tulevista ja
ilmoittajansuojelulain nojalla ilmoitetuista tiedoista, rekisterdidyn oikeutta tarkastaa
henkilétietojaan voidaan rajoittaa, jos se on valttamaténta ilmoituksen paikkansa
pitdvyyden selvittamisen turvaamiseksi tai ilmoittajan henkiléllisyyden suojaamiseksi.
Rekisterdidylla on kuitenkin oikeus saada tietda muut hanta koskevat tiedot. Hanella on
myds oikeus saada tietoonsa em. rajoituksen syyt ja pyytda tietojen antamista
tietosuojavaltuutetulle tietosuojalain mukaisesti.

e Tietojen siirtaminen: Rekisteroity voi halutessaan saada siirretyksi antamansa
henkilétiedot, joita kasittelemme automaattisesti suostumuksen tai sopimuksen
perusteella, ottamalla yhteyttd edelld mainittuun yhteyshenkiléon.

e Vastustamis- ja rajoittamisoikeus: Rekisterdity voi vastustaa oikeutettuun etuun
perustuvaa kasittelya henkilékohtaiseen tilanteeseen liittyvalla perusteella. Esimerkiksi
tallaisessa tilanteessa kasittelya rajoitetaan siksi ajaksi, kun arvioidaan perusteita
vastustaa kasittelya. Kasittelya voidaan rajoittaa myds mm. silloin, kun rekisterdity kiistaa
henkilétietojen paikkansapitéavyyden, jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
voimme varmistaa tietojen paikkansapitavyyden. Siltd osin kuin kyse on
ilmoittajansuojelulain mukaisen ilmoituskanavan kautta tulevista tiedoista, rekisterdidylla
ei ole oikeutta vedota henkildtietojen rajoittamiseen.

. Suostumuksen peruuttaminen: Rekisterdity voi peruuttaa antamansa suostumuksen
milloin tahansa ottamalla yhteytta edella mainittuun yhteyshenkildén. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta ennen sen peruuttamista toteutetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Valitusoikeus: Rekisterdity voi tehda valituksen viranomaiselle, mikali katsoo, etta hanen
tietojaan on kasitelty tdman tietosuojaselosteen ja kulloinkin voimassaolevan
lainsdadannon vastaisesti. Viranomaisen yhteystiedot ovat saatavilla osoitteessa
www.tietosuoja.fi.



http://www.tietosuoja.fi/

